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CHECK LIST DO PROCESSO DE ADMISSÃO  

SERVIDOR SUBSTITUTO 

PROCESSO Nº______________________________________________________ 

CRHAS Item Coordenação de Recursos Humanos e Assistência Social dos Câmpus 

 1 Edital do Processo Seletivo (Extrato) – publicado no D.O.U; 

 2 Edital de Homologação do Resultado Final – publicado no D.O.U; 

 3 Informação/base legal da vaga; 

 4 Edital de prorrogação de validade do certame, quando for o caso, publicado no 
D.O.U; 

 5 Retificações, quando houver; 

 6 Documentos: RG; CPF; PIS/PASEP; Certidão de nascimento/casamento; 

 7 Documentos da decisão judicial (sentença), quando for o caso; 

 8 Declaração de acumulação/não acumulação de cargos; 

 9 Declaração de bens e rendas ou ciente que o envelope da declaração do I.R. 
consta na pasta funcional; 

 10 Formulário de autorização de acesso à declaração de ajuste anual do imposto 
de renda da pessoa física;  

 

OBS:________________________________________________________________ 
 
 

____________________________________________ 
 

Assinatura do Servidor 
CRHAS 

 

DDRH Item Tramitação na DDRH 

 11 Contrato de Trabalho e Extrato – Publicado no D.O.U. 

 12 Formulário de Admissão (E-Pessoal). 

 


